UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA

SECRETARIA ACADEMICA

“Ano de la unidad, la paz y el desarrollo”

Bellavista, 13 de setiembre, 2023
Sefior(a):

RESOLUCION CONSEJO DE FACULTAD N.° 154-2023-CF-FCNM - Bellavista, 13 de setiembre de 2023.- EL
CONSEJO DE FACULTAD DE LA FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO.

Visto, el Oficio N°17-2023-BE-FCNM del 07 de setiembre de 2023, mediante el cual, el Jefe de Biblioteca
Especializada, remite el Manual de Organizacion de Funciones y Normas Internas de la Biblioteca Especializada
de la Facultad de Ciencias Naturales y matematica, para su aprobacion en Consejo de Facultad.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 8 de la Ley Universitaria N° 30220, el Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la
Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
regimenes: 8.1 Normativo, 8.2 De gobierno, 8.3 Académico, 8.4 Administrativo y 8.5 Economico;

Que, segln el articulo 174 de la norma estatutaria, concordante con el articulo 67 de la Ley Universitaria Ley N°
30220, establece que el “El Consejo de Facultad es el érgano de gobierno de la Facultad. La conduccién y su
direccion le corresponden al Decano, de acuerdo con las atribuciones sefialadas en la Ley Universitaria y el
Estatuto.”;

Que, con articulo 39, numeral 39.4, inciso d) del Estatuto de la Ur)iversidad, sefiala que cada facultad tiene la
estructura organica y funcional basica, teniendo como uno de sus Organos de Apoyo Académico, a la Biblioteca
Especializada;

Que, mediante Resolucion N° 213-2017-CU del 06 de julio de 2017, se aprobé el Reglamento General de las
Bibliotecas de la Universidad Nacional del Callao;

Que, con Resolucion N° 097-2021-CU del 30 de junio de 2021, se aprobd el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la pniversidad Nacional del Callao; la cual incluye a la Unidad de Biblioteca Central, Banco de Libros
y Libreria como Organo Dependiente al Vicerrectorado Académico;

Que, visto el Oficio N°17-2023-BE-FCNM del 07 de setiembre de 2023, mediante el cual, el Jefe de Biblioteca
Especializada, remite el Manual de Organizacion de Funciones y Normas Internas de la Biblioteca Especializada
de la Facultad de Ciencias Naturales y matematica, para su aprobacion en Consejo de Facultad;

Estando lo glosado; a la documentacidn de sustento en autos, conforme a lo acordado por el Consejo de Facultad
de la Facultad de Ciencias Naturales y Matematica en su sesion ordinaria de 13 de setiembre de 2023, y en uso
de las atribuciones que le confiere los Articulo 174 y 178 del Estatuto de la Universidad, y el Articulo 67 de la Ley
Universitaria, Ley N.° 30220;

RESUELVE:

1°. APROBAR, el MANUAL DE ORGANIZACION DE FUNCIONES Y NORMAS INTERNAS DE LA
BIBLIOTECA ESPECIALIZADA de la Facultad de Ciencias Naturales y matematica.

2°. TRANSCRIBIR, la presente Resolucion al Rectorado, Vicerrector Académico, Direccidn General de
Administracion, Unidad de Recursos Humanos, Departamentos Académicos, Escuelas Profesionales e
interesados (a), para conocimiento y fines consiguientes.
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REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

Fdo. Dr. JUAN ABRAHAM MENDEZ VELASQUEZ. - Decano y presidente del Consejo de Facultad de la Facultad
de Ciencias Naturales y Matematica de la Universidad Nacional del Callao.

Fdo. Mg. GUSTAVO ALBERTO ALTAMIZA CHAVEZ. - Secretario Académico.

Lo que transcribo a usted para los fines pertinentes.

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICA
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Dr. Juan Abraham Méndez Velasquez ?® Mg, Gustavo-AlBerto Altamiza Chavez
Secretario Académico

Decano
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INTRODUCCION

En la actualidad la existencia de diferentes formas del pensamiento politico, social,
econdmico, cultural y cientifico han determinado que la produccién bibliogréfica
constituye un factor que es fundamental para dar a conocer los niveles de produccién
en el conocimiento de las naciones de gran desarrollo, los cuales se realizan
inversiones de gran magnitud para impulsar la Ciencia y Tecnologia. Esto trae como
consecuencia que en cada Centro de Estudios Superiores de la Patria se implementen
bibliotecas especializadas con el objetivo principal de formar conocimiento para
nuevas teorias cientificas y tecnoldgicas, aplicables a las diferentes formas de industria

y de la produccién.

Con éste punto de vista es menester que la Facultad de Ciencias Naturales y
Matematica de la UNAC proponga a nuestros estudiantes de Fisica y Matematica el
mejor servicio de bibliografia basica y especializada, asi como una hemeroteca y una
bibliografia cibernética concordante con la ensefianza virtual y remota, dada las

circunstancias en que vivimos.

La Jefatura.
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ASPECTOS GENERALES

.  FINALIDAD
El presente manual constituye un documento normativo que tiene como objetivo
establecer la estructura organizativa y funcional de la BE-FCNM vy servir como

instrumento que oriente y regule las actividades del personal docente y
administrativo asignado a la oficina.

Il. ALCANCE Y APROBACION
La normativa tiene por &mbito de aplicacién la Biblioteca Especializada de la FCNM

respecto de sus érganos, cargos y personal docente y administrativo, asi como de
servicio, el cual es aprobado por el Consejo de Facultad.

I1l. BASE LEGAL
e Ley Universitaria N°30220.

e Estatuto de la UNAC.
e Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNAC.

IV. PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

4.1 Funciones Generales de la Oficina de la Biblioteca Especializada.
La Oficina de la Biblioteca Especializad es el érgano de apoyo encargada de los

servicios de préstamo del material bibliogréfico y coordina la implementacién
bibliogréfica necesaria.

4.2 Jefatura de la Oficina de la Biblioteca Especializada.

Jefe de Oficina 1 Docente

4.3 Personal administrativo

Técnico de Biblioteca | 1 Administrativo
Auxiliar de Biblioteca Il 1 Administrativo
Secretaria 1 Administrativo
ACV Mz MOF - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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V. FUNCIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DEL PERSONAL DOCENTE Y
ADMINISTRATIVO

5.1 Funciones Especificas del jefe de la Oficina de la Biblioteca Especializada.

5.1.1 Denominacién del Cargo.
Cargo Estructural: jefe de la Oficina de la Biblioteca Especializada.

5.1.2 Naturaleza del Cargo.
Comprende la direccién, coordinacién y supervisién de las actividades
especificas de la Biblioteca.

5.1.3 Funciones Especificas del Cargo.
o Programar y dirigir las actividades inherentes y propias de la Oficina

de la Biblioteca Especializada.

o Dirigir y coordinar la formulacién de documentos técnicos
normativos para la correcta atencién en la Biblioteca Especializada.

o Oirientar al personal administrativo de la Oficina de la BE respecto a
las formas de atencidn al usuario.

o Evaluar las actividades programadas y determinar medidas
correctivas para el buen funcionamiento de la BE.

o Formular y elaborar el Plan y Presupuesto de la Biblioteca
Especializada.

o Elaborary presentar la relacién de material bibliografico como libros,
revistas, boletines y libros electrénicos.

o Direccionar el procesamiento técnico bibliogréfico de la coleccién

bibliogréfica, asi como de los servicios al usuario.

5.1.4 Linea de Dependencia.
Depende jerdrquicamente del Decano de la FCNM.

5.1.5 Requisitos Minimos.
Los requisitos minimos deben ser:
o Docente Ordinario de la FCNM.
o Capacitacién especializada en el area de Biblioteca Presencial y virtual.

ACV 1% MOF - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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5.2 Funciones Especificas del Técnico de Biblioteca.

5.2.1 Denominacién del Cargo.
Cargo Estructural: Técnico de Biblioteca I.

5.2.2Naturaleza del Cargo.
Comprende la ejecucién de actividades técnicas de apoyo en el area de
Bibliotecologia.

5.2.3 Funciones Especificas del cargo.

Pre- clasificar y pre codificar el material bibliogréfico.

Participar en la elaboraciéon de los catalogos de la biblioteca.

Confeccionar los pedidos de suscripcién de publicaciones.

Elaborar y supervisar los procesos que complementan la coleccién

bibliogréfica y documental, esto es, rotulacién, bolsillo, tarjeta de los

libros, asi como la papeleta de fechas.

o Preparar los informes mensuales y listas de publicaciones recibidas para
su difusién correspondiente.

o Atender al usuario y entregar el material de lectura, controlando su

devolucién y orientdndolos en el uso de los catélogos y/o fichas de

biblioteca.

O O O O

5.2.4 Linea de Dependencia.
Dependencia jerarquicamente del jefe de la BE.

5.2.5 Requisitos Minimos.
o Instruccién Secundaria Completa
o Poseer capacitacién en el area bibliotecaria.
o Experiencia en las diferentes labores de la BE.

ALTERNATIVA

Contar con una combinacién equivalente en la formacién y experiencia
5.3 Funciones Especificas del Auxiliar de Biblioteca.

5.3.1 Denominacién del Cargo.
Cargo Estructural: Auxiliar de Biblioteca Il.

5.3.2 Naturaleza del Cargo.
Comprende la ejecucion de labores diferentes de apoyo en el rea de la
BE.

5.3.3 Funciones Especificas del cargo.

o Participar en la recepcién, clasificacién, catalogacién y registro del

material de lectura que ingresa a la biblioteca.

ACV 1% MOF - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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o Participar en el proceso de inventario del material bibliografico y
documental.

o Supervisar el servicio en la sala de lectura.

o Llevar el control y registro de los equipos y materiales asignados a la
biblioteca.

o Participar en la labor de depuracién del material bibliogréfico.
o Atender al usuario y entregar el material de lectura, realizando el
control de su devolucién y orientdndolos en el uso de los catdlogos

y/o fichas de biblioteca.

o Efectuar arreglos del material bibliogréafico deteriorado.

5.3.4 Linea de Dependencia.
Depende jerarquicamente del jefe de la BE.

5.3.5 Requisitos Minimos.
o Instruccién Secundaria.
o Experiencia en labores de Auxiliar de Bibliotecologia.

ALTERNATIVA

Poseer una combinacién equivalente de formacién y experiencia.

VI. DISPOSICIONES FINALES

El cumplimiento del presente MOF-FCNM es de entera responsabilidad del Jefe de
la Biblioteca Es parcializada, asi como del personal administrativo.

ACV 1% MOF - BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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NORMAS INTERNAS DEL SERVICIO EN LA BIBLIOTECA
ESPECIALIZADA

CAPITULO |
DISPOSICION GENERAL

Art. 1° La presente norma el uso de los servicios que brinda a los usuarios internos y
externos mediante el acceso y consulta de las colecciones bibliograficas.

Art. 2° El horario de atencién es de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 - 14:00 a 22:00 hrs.,
salvo causas de fuerza mayor. En tal caso se colocaréd un aviso informativo en la
puerta de la Biblioteca.

CAPITULO Il )
DE LA INSCRIPCION

Art. 3° Es obligatorio para los alumnos, docentes, y personal administrativo.

Art. 4° El usuario al inscribirse recibird un carné de uso personal, intransferible y
obligatorio, con vigencia minima de un (1) afo.

Art. 5° Los usuarios visitantes obtendran también carné de biblioteca de uso personal e
intransferible, en caso especial solicitard permiso de la Direccién.

CAPITULO 11l
DE LOS SERVICIOS

Art. 6° La Biblioteca Especializada, brinda los siguientes servicios:
* Servicio de Lectura interna (Piso 2).
¢ Servicio de Préstamo a domicilio - externo.
* Servicio de Hemeroteca (Piso 2).
* Servicio de Internet - Correo electrénico.
* Servicio de Acceso a Base de Datos E-libro (libros electrénicos).

CAPITULO IV
EL SERVICIO DE LECTURA INTERNA y SALA GRUPAL

Art. 7° El Servicio de lectura interna comprende el uso del material bibliografico y
documental de las salas de lectura de la Biblioteca.
Art. 8° Para acceder al servicio de lectura interna, los usuarios deberan presentar el carné
vigente de Biblioteca, emitida por la Biblioteca Central, de manera obligatoria.
Art. 9° La sala de lectura interna, son para uso exclusivo de consulta, estudio e investigacion
del material bibliogréfico y documental proporcionado por la Biblioteca.
Art. 10° El alumno ya es responsable del material Bibliogréafico desde la tenencia del libro
hasta la devolucién del mismo.

ACV % NORMAS INTERNAS-BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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Art. 11° Los usuarios podran acceder a un libro por cada pedido, previa solicitud de
préstamo a través del sistema de Biblioteca Virtual.

Art. 12° Al retirar y devolver el material bibliogréfico, los usuarios deberdn revisar y
constatar que el material se encuentre en buen estado de uso. Si ocurriera lo
contrario debe reportarlo al bibliotecario.

Art. 13° Los préstamos del libro solicitado se realizaran mediante sistema de Biblioteca
Virtual - UNAC desde el catalogo automatizado y la devolucidn a través del area
de circulacién, el cual sera verificado por el bibliotecario encargado.

Art. 14° Si al solicitar el material bibliografico encontrase algin error en la digitacion del
cddigo avisar al personal que se encuentra en el area de circulacién para realizar
las respectivas correcciones.

Art. 15° La sala de lectura interna es para uso del material bibliografico proporcionado por
la biblioteca y sala grupal para uso de material complementario traidos por los
mismos usuarios y para hacer trabajos grupales por los estudiantes.

Art. 16° Para solicitar cualquier material bibliogréafico se debe seguir los siguientes pasos:
a) Ingresar a la Intranet de la Biblioteca Especializada FCNM - UNAC en el Centro

de Informacién Especializada.

b) Digitar su cédigo de matricula o ID previo registro de su carné de lector.

¢) Consultar con la Base de Datos o los diversos catélogos bibliogréficos.

d) Realizar la solicitud de préstamo, siguiendo las indicaciones detalladas en ella.
Cada solicitud de préstamo de documento (libros), sirve para solicitar una sola
unidad bibliogréfica.

e) Mostrar su carné de lector vigente en ventanilla de Circulacidn y en ingreso de
sala grupal para verificar sus datos y efectuar el préstamo y/o pase
correspondiente.

f) Al devolver el libro, recabar el carné correspondiente.

CAPITULO V
DEL SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO - EXTERNO

Art.17° Este servicio proporcionard al usuario estudiante, docente y personal
Administrativo. Un libro en calidad de préstamo, por tiempo de tres dias: Lunes a
Viernes: a partir de las 08:00 hrs. Devolucién: hasta las 22:00 horas, del dia
siguiente, Devolucién: Lunes, hasta las 22:00 horas. Pasada la hora indicada se
retendrd el carné y deberd abonar en caja, una multa de S/. 5.00 soles por dia de
demora.

Art. 18° No forman parte de la coleccidon de préstamo: libros Gnicos, obras de referencia,
tesis, revistas, periddicos.

Art. 19° Los libros solicitados a préstamo podran renovarse, si no hay mucha demanda.

Art.20° Los egresados y visitantes tienen derecho a préstamo de todo material bibliogréfico
que necesite, sélo para consulta en sala.

CAPITULO VI
SERVICIO DE HEMEROTECA

Art. 21° El servicio de Hemeroteca es aquel que permite el acceso a publicaciones periddicas
como: revistas, periddicos, tesis y practicas pre profesionales de todas las

Facultades de la UNAC.

ACV % NORMAS INTERNAS-BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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Art.22° La coleccién que forma parte de Hemeroteca es: revistas, periddicos, tesis, practicas
pre profesionales, seriado, diccionarios, obras de referencia, folletos, Normas
Legales.

Art.23° Los préstamos en sala de lectura podran realizarse cumpliendo las siguientes
indicaciones:

* El usuario podra hacer uso de la sala de lectura, donde deberé guardar silencio
y mantener el orden, en caso de no cumplir con las indicaciones del personal
de control, sera retirado de ella.

* El alumno podré adquirir el material informativo haciendo uso del Sistema de
Biblioteca Virtual — UNAC en la seccion de la Intranet Biblioteca UNAS;
pudiendo acceder a més de una publicacién en el transcurso del dia previa
solicitud del material bibliogréafico en la Intranet.

* Si el usuario tiene problemas en el manejo de Intranet, puede dirigirse a la
persona encargada para recibir la orientacién correspondiente.

* Si se encontrara a algin alumno ensuciando la sala de lectura o maltratando el
mobiliario serd retirado suspendiéndole los servicios. por el tiempo que
establezca la Direccidn, segln la gravedad de la falta.

CAPITULO VII
SERVICIO DE INTERNET Y ACCESO A BASE DE DATOS

Art. 24° E| Servicio permite a los usuarios tener acceso a la informacién nacional e

internacional con fines educacionales y de investigacion.

Art. 25° El servicio de Internet es para el personal docente, administrativo, alumno y
publico en general.

Art. 26° Los requisitos para la atencién son los siguientes:

* Carné de biblioteca y/o universitario vigente

Art. 27° Las computadoras son Gnicamente para el uso de investigacién en Internet y para
revisidon de correos electrénicos.

Art. 28° El tiempo de servicio de Internet por usuario es de una hora, pudiendo extenderse
hasta por una hora mas, si no hubiese usuarios en espera.

Art. 29° Para acceder a la Base de Datos (libros electrénicos), deberd ingresar su clave de
usuario y password, el cual se creard por Unica vez su usuario y contrasefia en
Centro de Informacién Especializada de la Biblioteca. Y para acceder remotamente
a Biblioteca Virtual deberia el usuario contar con acceso a Aula Virtual.

Art. 30° El uso y el acceso a los equipos quedaré limitado a un sélo usuario por turno.

Y P P

Art. 31° El responsable del servicio es el operador del Centro de Informacién Especializada
quien esta autorizado del control de los servicios y uso de los equipos. Asimismo,
estd autorizado de hacer cumplir las normas establecidas.

Art. 32° Queda prohibido ceder el turno a otras personas.

Art. 33° No estd permitido usar programas de comunicacién entre usuarios como chat,
IRC, Messenger, redes sociales o cualquier otro.

Art. 34° Los usuarios que modifiquen la configuracién de los programas de comunicacién,
protector de pantalla de los equipos de cémputo serdn sancionados con la
suspensién de todos los servicios por un mes reteniéndole el carné de biblioteca
por el mismo periodo.

Art. 35° Queda terminantemente prohibido hacer uso de juegos de Internet.

Art. 36°Si usan USB deberdn tener cuidado y pasar antivirus primeramente y estd

prohibido instalar cualquier tipo de programas.

ACV % NORMAS INTERNAS-BIBLIOTECA ESPECIALIZADA-FCNM
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Art. 37° Si se encontrara a algun usuario visualizando Paginas web que atenten contra el
pudor y las buenas costumbres serdn suspendidos del servicio por 03 meses.

Art. 38° Los alumnos que infrinjan e intenten infringir los sistemas de seguridad de los
equipos de computo, serdn suspendidos de todos los servicios de la biblioteca por
un periodo de 30 dias, reteniéndose el carné de biblioteca por el mismo periodo.

Art. 39° Los usuarios que manipulen los equipos de cémputo indebidamente causando
algun tipo de dafio serén suspendidos de todos los servicios de la biblioteca hasta la
reposiciéon o reparacidn de los equipos y aplicacién de proceso administrativo
correspondiente.

Art. 40° En caso de reincidencia en cada una de las sanciones descritas anteriormente, se
duplicaré el periodo de sancién.

Art. 41° Los Docentes que deseen utilizar la sala de computo, para realizar seminario o
practicas, deberan solicitarlo con un dia de anticipacién, capacidad para 25 alumnos
por computadora, al momento de ingresar, presentaran su carné de biblioteca
vigente, tanto los alumnos como el profesor del curso, pudiendo utilizar el servicio
durante dos horas, no estd permitido ampliar el tiempo de uso.

CAPITULO VIII
DE LA PERDIDA DE CARNE Y SU DUPLICADO

Art. 42° En caso de pérdida del carné de biblioteca el usuario debera solicitar un duplicado,
previo pago en caja y en caso si el alumno perdiera su carné universitario, en ese
caso el alumno esta obligado a tener carne de biblioteca, otros tipos de documentos
estd prohibido usar para todo servicio de biblioteca.

Art. 43° El usuario que pierda el carné de biblioteca estd obligado a dejar constancia de
ello, a la brevedad posible en la Biblioteca. Este requisito no lo exime de la
responsabilidad de devolver el material solicitado por otra persona que hubiera
utilizado el carné extraviado.

CAPITULO IX
DE LOS USUARIOS

Art. 44° Son considerados usuarios de la Biblioteca de la UNAC, los alumnos, docentes y
trabajadores no docentes de la UNAC; los alumnos de otras universidades e
institutos superiores y personas que estén realizando trabajos especiales o de
investigacion, en estos ultimos casos con las limitaciones que establezca la Direccidn.

Art. 45° Los usuarios de la Biblioteca se dividen en:

* Internosy
* Externos
Art. 46° Estan considerados dentro de la categoria de usuarios internos
* Alumnos de Pregrado.
* Alumnos de Postgrado.
* Administrativos.
* Docentes.
Art. 47° Son considerados dentro de la categoria de usuarios externos;
* Egresados.
e Alumnos y Docentes de otras universidades o centros de ensefianza con las

limitaciones que establezca la Direccién.
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* Publico en general.

Art. 48° Los alumnos de Pre grado (ingresantes y regulares) matriculados, podran hacer uso
de todos los servicios que brinda la biblioteca presentando su carné de biblioteca
vigente.

Art. 49° Los usuarios externos, podran ser atendidos de Lunes a Viernes, en el horario
establecido.

Art. 50° Los Egresados tendran la misma modalidad que los visitantes.

Art. 51° Para poder acceder al servicio de préstamo el usuario de la Biblioteca debe cumplir
con los requisitos siguientes:

a) El usuario interno debe presentar el carné de Biblioteca vigente.

b) El usuario externo debe presentar su carné de Biblioteca, el cual serd vélido sélo
para obtener el servicio de lectura en sala.

¢) Publico en general.

Art. 52° La presentacién del carné de Biblioteca serd obligatorio para la obtencién de
cualquier material informativo.

Art. 53° Los usuarios internos y externos son responsables del material bibliogréfico y
documental en el uso tenencia, bajo las diversas modalidades del servicio.

Art. 54° La Biblioteca no se hace responsable de los objetos personales que los usuarios
dejen dentro de la sala.

Art. 54° El usuario tiene que revisar el material que solicitd, para comprobar que no esté
deteriorado o mutilado, de ser asi comuniquelo inmediatamente al personal de
circulacioén.

CAPITULO X
DE LAS PROHIBICIONES

Art. 56° Ingresar con alimentos y bebidas.

Art. 57° Ingresar con vestimenta inadecuadas que atenten el pudor y buenas practicas.

Art. 58° Uso de celulares con timbre alto, para contestar dirigirse a un lugar adecuado.

Art. 59° Fomentar desorden.

Art. 60° Fumar, segin Ley No. 25357.

Art. 61° Subrayar, manchar, mutilar las paginas de los libros publicaciones.

Art. 62° Usar carné ajeno o falsificado tanto estudiante, docente y personal administrativo.

Art. 63° Estd Prohibido sacar libro o cualquier material bibliogréfico a usuarios externos
fuera de la biblioteca, sin autorizacidn de la Direccién.

CAPITULO XI
DE LAS SANCIONES

Art. 64° Si el usuario lleva una publicacién sin autorizacidén, serd sancionado con la
suspensién del servicio por tres dias.

Art. 65° Se suspenderd de todo el servicio por un mes a las personas que se detecten
mutilando hojas de los materiales bibliogréficos de la biblioteca UNAC.

Art. 66° Pasada la hora y/o dia de retraso en la devolucién del material prestado, abonara
una multa de §/. 5.00 soles por dia de demora.

Art. 67° El usuario que incurra en agresion fisica o verbal al personal de turno que labora
en la biblioteca, serd informado a la Direccién para la sancién respectiva.
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CAPITULO XlI
DISPOSICIONES FINALES

Art. 68° Los casos no contemplados en el presente reglamento serédn resueltos por la
Direccién y Jefatura de Biblioteca.
Art. 69° El presente reglamento serd modificado por Resolucién del Vicerrector Académico
a propuesta de la Direccién y Jefatura de la Biblioteca Central UNAC.
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